
คูมือสำหรับประชาชน   :  การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

  พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   :   เทศบาลเมืองปากชอง  

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน  :    การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

   พ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลเมืองปากชอง  

            โทรศัพท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

3. ประเภทของงานบริการ   :    กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมภิาคและสวนทองถิ่น  

    (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ   :  รับแจง  

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 1)  พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ  :  เขตเทศบาลเมืองปากชอง  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา   พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  30   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

  จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0  

  จำนวนคำขอที่นอยที่สุด  0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร

และสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 21/05/2558 09:01  

11. ชองทางการใหบริการ  

 สถานท่ีใหบริการ   :      ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลเมืองปากชอง  

    โทรศพัท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ   :   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

                  ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

        1. หลักเกณฑวิธีการ 

           ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด ซึ่งมีพื้นที่ไมเกิน 

200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด  ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจง
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ทั้งนี ้ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงสามารถดำเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคำขอ      โดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมที่

กำหนด   พรอมทั้งเอกสารประกอบการแจงตามขอกำหนดของทองถิ่น ณ กองสาธารณสุขสิ่งแวดลอม เทศบาลเมือง

ปากชอง 

       2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

           (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน และเปนไปตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอ 

และการออกหนังสือรับรองการแจง และตามแบบที่เทศบาลกำหนดไวในเทศบัญญัติของเทศบาลเมืองปากชอง 

หมายเหต ุ :  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือ จะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่น 

คำขอแจงจัดตั้งสถานที่จำหนาย

อาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่

ไมเกิน 200 ตารางเมตรพรอม

หลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 
 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ  

2) 
การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจาหนาที่ออกใบรับแจง 
 

30 นาที กองสาธารณสุขฯ  

3) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำขอแจง

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการหากไม

สามารถดำเนินการไดในขณะนั้นให

จัดทำบันทึกความบกพรองและ

รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น

เพ่ิมเติมภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับ

แจงโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคำขอ

ลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

 
 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ หากผูแจงไมแกไข

หรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมภายใน 7 วัน

ทำการนับแตวันที่

ไดรับการแจงที่

กำหนดในแบบบันทึก

ความบกพรองใหเจา

พนักงานทองถ่ินมี

อำนาจสั่งใหการแจง

ของผูแจงเปนอัน

สิ้นสุด 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

- 
 

ออกหนังสือรับรองการแจง/การแจง

เปนอันสิ้นสุด 

     1. กรณีออกหนังสือรับรองการ

แจง มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบเพ่ือ

มารับหนังสือรับรองการแจง 

     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 

แจงคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นสุดแก

ผูแจงทราบพรอมแจงสิทธิการ

อุทธรณ 

5 วัน กองสาธารณสุขฯ  

5) 

- 
 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งออก

หนังสือรับรองการแจง) 

   แจงใหผูยื่นคำขอแจงมาชำระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและระยะ 

เวลาที่ทองถิ่นกำหนด (สถานที่

จำหนายอาหารและสถานที่สะสม

อาหารพ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร)  

1 วัน กองสาธารณสุขฯ กรณีไมชำระตาม

ระยะเวลาที่กำหนด

จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 

ของจำนวนเงนิที่คาง

ชำระ 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   7  วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 
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ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

4) 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มี

การมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมี

อำนาจลงนามแทนนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย

ที่เก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

16. คาธรรมเนียม 

อัตราคาธรรมเนียมการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร   

ตามบัญชีอัตราคาธรรมเนียมแนบทาย เทศบัญญัตเิทศบาลเมืองปากชอง  เรื่อง สถานที่จำหนายอาหารและ

สะสมอาหาร พ.ศ.2544 

 ชั้น  1  พื้นที่เกิน  100  ไมเกิน  200  ตารางเมตร   ฉบับละ  800 บาท 

 ชั้น  2  พื้นที่ตั้งแต  50  ไมเกิน  100  ตารางเมตร  ฉบับละ  400 บาท 

    ชั้น  3  พื้นที่ไมเกิน  50  ตารางเมตร   ฉบับละ  300    บาท 
 

17.  ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน ศูนยรับเรื่องรองเรียนของเทศบาลเมืองปากชอง (ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองปาก

ชอง) หรือตามชองทางการใหบริการ เชน  สำนักงานเทศบาลเมืองปากชอง  โทรศัพท 0 4431 2037 8   หรือที่

เว็บไซต http://www.pakchongcity.go.th    

2) ชองทางการรองเรียน    ศูนยบริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111  

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1)  แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

               (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามเทศบัญญัติของเทศบาล) 


