
คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งหรือใบอนุญาตเปนผูดำเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

 สาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ  : เทศบาลเมืองปากชอง  

กระทรวง  : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งหรือใบอนุญาตเปนผูดำเนินการสุสานและฌาปนสถาน   

           สาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :   สำนักงานเทศบาลเมืองปากชอง  

          โทรศพัท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น  

         (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  : 

1)  กฎกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2543  ออกตามความใน พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

2)  พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ  :  เขตเทศบาลเมืองปากชอง  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  :  กฎกระทรวงมหาดไทย พ.ศ 2543 ออกตามความใน  

           พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

  จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0  

  จำนวนคำขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตตออายุใบอนุญาตจัดตั้งหรือใบอนุญาตเปน

ผูดำเนินการสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 26/05/2558 15:25  

11. ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ     :    ณ สำนักงานเทศบาลเมืองปากชอง  

   โทรศัพท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ   :   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

            ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

  

  



2/3 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1. ยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นแหงทองที่ท่ีจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานนั้น 

     2. ยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตเดิมสิ้นอายุไมนอยกวาสามสิบวัน 

     3. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุญาตตามแบบใบอนุญาตเดิมใหใหม 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นคำขอตรวจสอบเอกสาร

หลักฐาน 

1 วัน เทศบาล 

เมืองปากชอง 

- 

2) 

การพิจารณา 

 

เจาหนาที่พิจารณาเอกสาร

หลักฐานตรวจสอบสถานที่

และเสนอความเห็น

ประกอบการพิจารณาของ

เจาพนักงานทองถ่ิน 

20 วัน เทศบาล 

เมืองปากชอง 

- 

3) 
การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณา

อนุญาตแจงผลใหผูขอทราบ 

9 วัน เทศบาล 

เมืองปากชอง 

 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม    30    วัน 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

 ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวประชาชน สำนักบริหารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบับ - 

2) 

ใบอนุญาตจัดตั้งหรือใบอนุญาต

เปนผูดำเนินการสุสานและฌา

ปนสถานสาธารณะหรือสุสาน

และฌาปนสถานเอกชนหรือใบ

แทนใบอนุญาตเดิม 

สำนักทะเบียน

อำเภอ/สำนัก

ทะเบียนทองถิ่น 

1 0 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 

 1)  คาธรรมเนียม     (ฉบบัละ) 

     คาธรรมเนียม       1,000    บาท 

     หมายเหต ุ        - 
 

17. ชองทางการรองเรียน 

1)  ชองทางการรองเรียน   แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียนของเทศบาลเมืองปากชอง (ศูนยดำรงธรรม) หรือ  

     ตามชองทางการใหบริการ เชน สำนักงานเทศบาลเมืองปากชอง โทรศัพท 0-4431-2037-8  หรือ

เว็บไซต http://www.pakchongcity.go.th  

2)  ชองทางการรองเรียน    ศูนยดำรงธรรมอำเภอเมืองนครราชสมีา ศูนยดำรงธรรมจังหวัดนครราชสีมา 

     หมายเหตุ         - 

3)  ชองทางการรองเรียน    สำนักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง 

     หมายเหตุ   (โทร 1548) 

4)  ชองทางการรองเรียน     ศูนยบริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

    หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  

    ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

        ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

 

 

 


