
คูมือสำหรับประชาชน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

 พืน้ท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   :   เทศบาลเมืองปากชอง  

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน   :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

   พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลเมืองปากชอง  

          โทรศพัท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น  

                    (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  : 

 1)  พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ  : บริการท่ัวไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ  : เขตเทศบาลเมืองปากชอง  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา   พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยตอเดือน  0   จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด     0    จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด   0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือ

สถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 20/05/2558 15:52  

11. ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ   :      กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลเมืองปากชอง  

    โทรศพัท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ   :   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

                  ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยืน่คำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

        1. หลักเกณฑวิธีการ 

           ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตาราง

เมตรและมิใชเปนขายของในตลาด  จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่น หรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

ภายใน  30 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต)  เมื่อไดยื่นคำขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปได  จนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอ
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ตออายุใบอนุญาตไมไดมายืน่คำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว       ตองดำเนินการขออนุญาตใหม

เสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

          ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว   แตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะตอง

เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินที่คางชำระ และกรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกัน

เกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวได จนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน

ครบจำนวน 

       2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

     (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

    (2) ตองยื่นคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑตามเทศบัญญัติของเทศบาลฯ  

หมายเหต ุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ 

เอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุ

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนาย

อาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่

เกิน 200 ตารางเมตรพรอมหลักฐาน

ที่ทองถิ่นกำหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ  

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของ

คำขอและความครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/

ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคำ

ขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพ่ือดำเนินการ

หากไมสามารถดำเนินการไดใน

ขณะนั้นขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความ

บกพรองและรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา

ที่กำหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคำ

ขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ หากผูขอตออายุใบอนุญาต 

ไมแกไขคำขอหรือไมสง

เอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวน

ตามที่กำหนดในแบบบันทึก

ความบกพรองใหเจาหนาที่

สงคนืคำขอและเอกสาร

พรอมแจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวยและ

แจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539)) 
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ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 

 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน

สุขลักษณะ 

     กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

    กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนำใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ   กฎหมายกำหนดภายใน 

30 วันนับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 

 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/ไม

อนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต   มีหนังสือแจง

การอนุญาตแก ผูขออนุญาตทราบ

เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพน

กำหนดถือวาไมประสงคจะรับ

ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก

ตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต   แจงคำสั่งไมอนุญาตให

ตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่

จำหนายอาหารและสถานที่สะสม

อาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตรแก

ผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอม

แจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน กองสาธารณสุขฯ    ในกรณีที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี

คำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 

30 วันนับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวนใหแจง

การขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน

จนกวาจะพิจารณาแลว

เสร็จพรอมสำเนาแจงสำนัก

ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 

 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง

อนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

   แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและระยะ 

เวลาที่ทองถิ่นกำหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ กรณีไมชำระตามระยะเวลา

ที่กำหนดจะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของ

จำนวนเงินที่คางชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

 ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

4) 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มี

การมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมี

อำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชน

สำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูก

สรางอาคารหรือหลักฐาน

แสดงวาอาคารนั้นสามารถใช

ประกอบการไดตามกฎหมาย

วาดวยการควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

2) 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับ

ใบอนุญาตผูชวยจำหนาย

อาหารและผูปรุงอาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 
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16. คาธรรมเนียม 

อัตราคาธรรมเนียมการขอตอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200  

ตารางเมตร ตามบัญชีอัตราคาธรรมเนียมแนบทาย เทศบัญญัตเิทศบาลเมืองปากชอง เรื่อง สถานที่จำหนาย

อาหารและสะสมอาหาร พ.ศ.2544  ดังนี้ 

      ชั้น  1 พ้ืนที่เกิน  500  ตารางเมตร  ขึ้นไป    ฉบับละ  1,500 บาท 

      ชั้น  2  พ้ืนที่เกิน  350  แตไมเกิน  500  ตารางเมตร ฉบับละ  1,200 บาท 

      ชั้น  3   พื้นที่เกิน  200  แตไมเกิน  350  ตารางเมตร ฉบับละ  1,000 บาท 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน ศูนยรับเรื่องรองเรียนของเทศบาลเมืองปากชอง (ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองปาก

ชอง) หรือตามชองทางการใหบริการ เชน  สำนักงานเทศบาลเมืองปากชอง  โทรศัพท 0 4431 2037 8  หรือที่

เว็บไซต http://www.pakchongcity.go.th    

2) ชองทางการรองเรียน    ศูนยบริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ(เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111  

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามเทศบัญญัติของเทศบาล) 

 

 


