
คูมือสำหรับประชาชน  :   การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   :   เทศบาลเมืองปากชอง  

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1.  ชื่อกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลเมืองปากชอง  

                   โทรศัพท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น  

          (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 1)  พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 2)  พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 3)  กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ  :   เขตเทศบาลเมืองปากชอง 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

  จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0  

  จำนวนคำขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 20/05/2558 15:17 

11. ชองทางการใหบริการ  

 สถานท่ีใหบริการ   :      ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลเมืองปากชอง  

    โทรศพัท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ   :   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

                  ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

      1. หลักเกณฑวิธีการ 

      ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถ่ินหรือองคกรของรัฐที่

ไดจัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหนาที่แตตองปฏิบัติตามขอกำหนดของทองถ่ิน) จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน  30 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่
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ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ิน

จะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาต   และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาต

สิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

       ทั้งนี ้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด จะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินที่คางชำระ     และกรณีที่ผูประกอบการคางชำระคาธรรมเนียมติดตอกัน

เกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน

ครบจำนวน 

      2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ  

         (1)  ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

        (2)  ตองยื่นคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

       (3)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

หมายเหต ุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่
ประเภท 

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอตออายุ

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพรอม

หลักฐานที่ทองถ่ินกำหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ  

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง

ของคำขอและความครบถวนของ

เอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/เพิ่มเติม

เพ่ือดำเนินการหากไมสามารถ

ดำเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทำ

บันทึกความบกพรองและรายการ

เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม

ภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให

เจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไว

ในบันทึกนั้นดวย 

 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ หากผูขอตออายุใบอนุญาตไม

แกไขคำขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวนตามที่

กำหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาที่สงคนืคำ

ขอและเอกสารพรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย

และแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครองพ.ศ. 

2539) 
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ที ่
ประเภท 

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 

 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน

สุขลักษณะ 

   - กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

   - กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะแนะนำใหปรับปรุง

แกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ กฎหมายกำหนดภายใน 

30 วันนับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข

พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 

 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่ง

ไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแก

ผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบ- 

อนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น

กำหนดหากพนกำหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะ

มีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

      แจงคำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแกผูขอตอ

อายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิ

ในการอุทธรณ 

8 วัน กองสาธารณสุขฯ ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่น

ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยัง

ไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตได

ภายใน 30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตองและครบถวน

ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวา

จะพิจารณาแลวเสร็จพรอม

สำเนาแจงสำนักก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 

 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณมีีคำสั่ง

อนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ กรณีไมชำระตามระยะ 

เวลาที่กำหนดจะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 

ของจำนวนเงนิที่คางชำระ) 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   30   วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

 ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

4) 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณี

ที่มีการมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดงการเปน

ผูมีอำนาจลงนามแทน

นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่น

ที่เก่ียวของเชนสำเนาใบอนุญาต

สิ่งปลูกสรางอาคารหรือหลักฐาน

แสดงวาอาคารนั้นสามารถใช

ประกอบการไดตามกฎหมายวา

ดวยการควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

2) 

แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้ง

ตลาด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

3) เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
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ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กำหนดเชนใบรับรองแพทยของ

ผูขายของและผูชวยขายของใน

ตลาดหรือหลักฐานที่แสดงวาผาน

การอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร

ตามหลักสูตรท่ีทองถิ่นกำหนด

เปนตน 

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนด) 

 

16. คาธรรมเนียม 

 อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  ฉบับละ  2,000 บาท 
 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  ศูนยรับเรื่องรองเรียนของเทศบาลเมืองปากชอง (ศนูยดำรงธรรมเทศบาลเมืองปากชอง)  

หรือตามชองทางการใหบริการ เชน สำนักงานเทศบาลเมืองปากชอง  โทรศัพท 0 4431 2037 8  หรือที่เว็บไซต 

http://www.pakchongcity.go.th    

2) ชองทางการรองเรียน    ศูนยบริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111  

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

 1)  แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

    (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามเทศบัญญัติของเทศบาล) 

 

 

 

 

 


