
คูมือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   :   เทศบาลเมืองปากชอง  

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน   :   การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน   :   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลเมืองปากชอง  

             โทรศัพท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

3. ประเภทของงานบริการ    : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น  

    (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ   :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 1)  พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ   :  บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ   :  เขตเทศบาลเมืองปากชอง  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยตอเดือน  0  

  จำนวนคำขอที่มากที่สุด   0  

  จำนวนคำขอที่นอยที่สุด   0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่ง

ปฏิกูล 19/05/2558 13:57  

11. ชองทางการใหบริการ  

 สถานท่ีใหบริการ   :      ติดตอดวยตนเอง ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลเมืองปากชอง  

    โทรศพัท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ   :   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกำหนด)  

     ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

         1. หลักเกณฑวิธีการ 

            ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏกูิล โดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคดิคาบริการ   ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ  โดยยื่น

คำขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกำหนด          พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถิ่น  ณ  

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลเมืองปากชอง 



2/5 
 

        2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ  

    (1)  ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

   (2)  หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงาน

ประจำยานพาหนะ ดานสุขลักษณะวิธกีารเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑ   และมีวิธีการควบคุมกำกับการขนสง

เพ่ือปองกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑตามเทศบัญญัติของเทศบาล 

หมายเหต ุ :  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลา ตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามทีร่ะบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่
ประเภท 

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาต

ประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่ง

ปฏิกูลพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกำหนด 

15 นาที กอง 

สาธารณสุขฯ 

 

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของ 

คำขอและความครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

-  กรณไีมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจง

ตอผูยื่นคำขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพ่ือ

ดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการได

ในขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดย

ใหเจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวใน

บันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง กอง 

สาธารณสุขฯ 

หากผูขอใบอนุญาตไมแกไข

คำขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวนตามที่

กำหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาที่สงคนื

คำขอและเอกสารพรอมแจง

เปนหนังสือถึงเหตุแหงการ

คืนดวยและแจงสิทธิในการ

อุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ  

   - กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 

   - กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนำใหปรับปรุงแกไขดาน

สุขลักษณะ 

 

 

20 วัน กอง

สาธารณสุขฯ 

กฎหมายกำหนดภายใน 

30 วันนับแตวนัที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวน 

(ตามพ.ร.บ.การสาธารณสุข

พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2557)) 
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ที ่
ประเภท 

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

- 

 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม

อนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจงการ

อนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น

กำหนดหากพนกำหนดถือวาไมประสงค

จะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอ

แกตัวอันสมควร 

    2. กรณไีมอนุญาต  แจงคำสั่งไมออก

ใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแกผูขอ

อนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการ

อุทธรณ 

8 วัน กอง 

สาธารณสุขฯ 

ในกรณทีี่เจาพนักงาน

ทองถิ่นไมอาจออกใบ- 

อนุญาตหรือยังไมอาจมี

คำสั่งไมอนุญาตไดภายใน 

30 วันนับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวนใหแจง

การขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน

จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ

พรอมสำเนาแจงสำนัก

ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 

 

ชำระคาธรรมเนียม(กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียม

ตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถ่ิน

กำหนด 

1 วัน กอง 

สาธารณสุขฯ 

กรณีไมชำระตามระยะเวลา

ที่กำหนดจะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของ

จำนวนเงินที่คางชำระ) 
 

ระยะเวลาดำเนินการรวม     30   วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่น

ที่เก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

กำหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดง

สถานที่รับกำจัดสิ่งปฏิกูลท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมีการดำเนิน

กิจการท่ีถูกตองตามหลัก

สุขาภิบาลโดยมีหลกัฐานสัญญา

วาจางระหวางผูขนกับผูกำจัดสิ่ง

ปฏิกูล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

กำหนด) 

3) 

แผนการดำเนินงานในการเก็บขน

สิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียด

ขั้นตอนการดำเนินงานความ

พรอมดานกำลังคนงบประมาณ

วัสดุอุปกรณและวิธีการบริหาร

จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

กำหนด) 

4) 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และ

ผูปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ

ผานการฝกอบรมดานการจัดการ

สิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑที่

ทองถิ่นกำหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

กำหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสาร

แสดงการตรวจสุขภาพประจำป

ของผูปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่ง

ปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

กำหนด) 

 

16. คาธรรมเนียม 

      อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ตามเทศบัญญัติเทศบาลเมืองปากชอง 

เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2547  ฉบับละ 3,000 บาทตอป 
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17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน ศูนยรับเรื่องรองเรียนของเทศบาลเมืองปากชอง (ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองปากชอง) 

หรือตามชองทางการใหบริการ เชน  สำนักงานเทศบาลเมืองปากชอง  โทรศัพท 0 4431 2037 8  หรือที่เว็บไซต 

http://www.pakchongcity.go.th    

2) ชองทางการรองเรียน    ศูนยบริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111  

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1)  แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

    (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามเทศบัญญัติของเทศบาล) 

 


