
คูมือสำหรับประชาชน  :   การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   :   เทศบาลเมืองปากชอง  

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลเมืองปากชอง  

          โทรศพัท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

3. ประเภทของงานบริการ  :     กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น  

    (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ  :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  : 

 1)  พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 2)  กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตราย 

    ตอสุขภาพ พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ  : บริการท่ัวไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ  :  เขตเทศบาลเมืองปากชอง  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา    พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

  จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

  จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0  

  จำนวนคำขอที่นอยที่สุด  0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

20/05/2558 13:19  

11. ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ   :      ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลเมืองปากชอง  

    โทรศพัท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ   :   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

                  ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

        1. หลักเกณฑวิธีการ 

           ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการตามที่กำหนดไว

ในเทศบัญญัติของเทศบาลใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือ
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พนักงานเจาหนาที่ที่รบัผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกำหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขอ

อนุญาตตามขอกำหนดของทองถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลเมืองปากชอง 

        2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

     (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

    (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตอง ตามหลักเกณฑตามเทศ

บัญญัติของเทศบาลฯ 

หมายเหต ุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่
ประเภท 

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ 

เอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภท

กิจการ) พรอมหลักฐานที่ทองถิ่น

กำหนด 

15 นาที กอง 

สาธารณสุขฯ 

 

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของ

คำขอและความครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

   กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพ่ือ

ดำเนินการหากไมสามารถดำเนินการ

ไดในขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความ

บกพรองและรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา

ที่กำหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยืน่คำ

ขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

 

 

1 ชั่วโมง กอง 

สาธารณสุขฯ 

หากผูขอใบอนุญาตไม

แกไขคำขอหรือไมสง

เอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวนตามที่กำหนด

ในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาที่

สงคนืคำขอและเอกสาร

พรอมแจงเปนหนังสือ

ถึงเหตุแหงการคืนดวย

และแจงสิทธิในการ

อุทธรณ (อุทธรณตาม

พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539)) 
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ที ่
ประเภท 

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 

 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 

   กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

  กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนำใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

 

20 วัน กอง 

สาธารณสุขฯ 

กฎหมายกำหนดภายใน

30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตองและ

ครบถวน (ตามพ.ร.บ. 

การสาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 

 

การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม

อนุญาต 

    1. กรณอีนุญาต  มีหนังสือแจงการ

อนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่

ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมี

เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณไีมอนุญาต  แจงคำสั่งไม

ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพ (ในแตละประเภท

กิจการ) แกผูขออนุญาตทราบพรอม

แจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน กอง 

สาธารณสุขฯ 

ในกรณทีี่เจาพนักงาน

ทองถิ่นไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไม

อาจมีคำสั่งไมอนุญาต

ไดภายใน 30 วันนับแต

วันที่เอกสารถูกตอง

และครบถวนใหแจง

การขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน

จนกวาจะพิจารณาแลว

เสร็จพรอมสำเนาแจง

สำนักก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 

 

ชำระคาธรรมเนียม (กรณมีีคำสั่ง

อนุญาต)  แจงใหผูขออนุญาตมาชำระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา

ที่ทองถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการ

ที่เปนอันตรายตอสุขภาพที่มีขอกำหนด

ของทองถิ่น)  

1 วัน กอง 

สาธารณสุขฯ 

กรณีไมชำระตาม

ระยะเวลาที่กำหนด

จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 

ของจำนวนเงนิที่คาง

ชำระ) 
 

ระยะเวลาดำเนินการรวม    30   วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

 ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนดในแตละ

ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณี

ที่มีการมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนดในแตละ

ประเภทกิจการ) 

5) 

หลักฐานที่แสดงการเปน

ผูมีอำนาจลงนามแทน

นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนดในแตละ

ประเภทกิจการ) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือ

สัญญาเชาหรือสิทธิอ่ืนใด

ตามกฎหมายในการใช

ประโยชนสถานที่ที่ใช

ประกอบกิจการในแตละ

ประเภทกิจการ 

 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนดในแต

ละประเภทกิจการ) 
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ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

หลักฐานการอนุญาตตาม

กฎหมายวาดวยการ

ควบคุมอาคารที่แสดงวา

อาคารดังกลาวสามารถ

ใชประกอบกิจการตามที่

ขออนุญาตได 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนดในแต

ละประเภทกิจการ) 

3) 

สำเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ

ในแตละประเภทกิจการ

เชนใบอนุญาตตามพ.ร.บ. 

โรงงานพ.ศ. 2535  

พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 

โรงแรมพ.ศ. 2547 

พ.ร.บ. การเดินเรือใน

นานน้ำไทยพ.ศ. 2546 

เปนตน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนดในแต

ละประเภทกิจการ) 

4) 

เอกสารหรือหลักฐาน

เฉพาะกิจการท่ีกฎหมาย

กำหนดใหมีการ

ประเมินผลกระทบเชน

รายงานการวิเคราะห

ผลกระทบสิ่งแวดลอม 

(EIA) รายงานการ

ประเมินผลกระทบตอ

สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนดในแต

ละประเภทกิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวัดคุณภาพ

ดานสิ่งแวดลอม (ในแต

ละประเภทกิจการที่

กำหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนดในแต

ละประเภทกิจการ) 
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ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) 

ใบรับรองแพทยและ

หลักฐานแสดงวาผานการ

อบรมเรื่องสุขาภิบาล

อาหาร (กรณียื่นขอ

อนุญาตกิจการที่

เก่ียวของกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามทีเ่ทศบาล

ประกาศกำหนดในแต

ละประเภทกิจการ) 

 

16. คาธรรมเนียม 

อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ   (ตามประเภทและขนาดของกิจการ)  

ตามบัญชีอัตราคาธรรมเนียมแนบทาย เทศบัญญัตเิทศบาลเมืองปากชอง เรื่อง ควบคุมกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ พ.ศ.2547 
 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน ศูนยรับเรื่องรองเรียนของเทศบาลเมืองปากชอง (ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองปาก

ชอง) หรือตามชองทางการใหบริการ เชน  สำนักงานเทศบาลเมืองปากชอง  โทรศัพท 0 4431 2037 8  หรือที่

เว็บไซต http://www.pakchongcity.go.th    

2) ชองทางการรองเรียน    ศูนยบริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ(เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111  

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

 1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามเทศบัญญัติของเทศบาล) 

 

 


