
คูมือสำหรับประชาชน: การขออนญุาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ  : เทศบาลเมืองปากชอง  

กระทรวง  : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขออนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :   เทศบาลเมืองปากชอง  

       โทรศัพท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น  

          (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  : 

 1)  กฎกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2543  ออกตามความใน พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

 2)  พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ  :  เขตเทศบาลเมืองปากชอง  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  :  กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ. 2543 ออกตามความใน 

           พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 60   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

  จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0  

  จำนวนคำขอที่นอยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือ

สุสานและฌาปนสถานเอกชน 12/07/2558 10:15  

11. ชองทางการใหบริการ  

สถานท่ีใหบริการ     :    ณ สำนักงานเทศบาลเมืองปากชอง  

โทรศพัท  0-4431-2037-8  โทรสาร 0-4431-2040 

ระยะเวลาเปดใหบริการ   :   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

             ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1.  ผูขอรับใบอนุญาตตองเปนผูมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินท่ีจะใชเปนท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถาน

และตองมีเนื้อที่ไมนอยกวา 1 ไร 

        2.  สถานท่ีจะจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน   สำหรับเก็บหรือฝงศพ

เปนการถาวรตองเปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไขดังนี้ 
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   1) ตองไมเปนพ้ืนที่ปาตนน้ำลำธาร 

   2) ตองไมอยูในเขตพ้ืนที่อันเปนสถานที่ทองเที่ยว หรือเขตพ้ืนที่อันจัดสรรเปนพื้นที่เพ่ือนันทนาการ หรือเขต

อนุรักษและพ้ืนที่คุมครองสิ่งแวดลอมตามกฎหมายวาดวยสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ 

   3) สถานที่ตั้งตองไมอยูในบริเวณท่ีเปนเอกลักษณ หรือสัญลักษณของทองถิ่น  หรือมีความสำคัญทางประวัติ 

ศาสตรหรือโบราณคดี 

   4) สถานที่ตั้ง ตองอยูหางจากทางหลวงที่เปนทางหรือถนนสำหรับประชาชนใชในการจราจรสาธารณะ อยาง

นอยหาสิบเมตรหางจากทางน้ำ   ซึ่งประชาชนใชในการจราจรสาธารณะหวยแมน้ำคลอง      หรือแหลงน้ำสาธารณะ

ประโยชนอื่นอยางนอยสี่รอยเมตร เวนแตในกรณีที่มีการปองกันมิใหกลิ่นและสิ่งปฏิกูลรั่วไหลสถานที่ตั้งนั้น จะตองอยู

หางจากทางน้ำไมนอยกวาหนึ่งรอยเมตร 

     5) สถานที่ตั้งของสุสานและฌาปนสถานเอกชนตองอยูในเขตเทศบาล 

        3.  สถานท่ีที่จะจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชนสำหรับเผาศพ

โดยเฉพาะตองเปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไขดังนี้ 

   1) ตองไมเปนพ้ืนที่ปาตนน้ำลำธาร 

   2) ตองไมอยูในเขตพ้ืนที่อันเปนสถานที่ทองเที่ยว หรอืเขตพื้นที่อันจัดสรรเปนพ้ืนที่ เพ่ือนันทนาการ หรือเขต

อนุรักษและพ้ืนที่คุมครองสิ่งแวดลอม  ตามกฎหมายวาดวยสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ 

   3) สถานที่ตั้งตองไมอยูในบริเวณท่ีเปนเอกลักษณ  หรือสัญลักษณของทองถิ่น  หรือมีความสำคัญทางประวัติ 

ศาสตรหรือโบราณคดี 

        4. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุญาตใหแลวเสร็จภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับคำขอรับใบอนุญาต 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นคำขอตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 1 วัน เทศบาล 

เมืองปากชอง 

- 

2) 

การพิจารณา 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบสถานที่ที่จะใช

เปนที่ตั้งสุสานและฌาปนสถานฯและ

เอกสารหลักฐานประกอบที่เก่ียวของ

เสนอความเห็นเจาพนักงานทองถิ่น 

44 วัน เทศบาล 

เมืองปากชอง 

- 

3) 

การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุญาต

แจงผลใหผูขอทราบ 

 

15 วัน เทศบาล 

เมืองปากชอง 

 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม      60   วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวประชาชน สำนักทะเบียนอำเภอ/

สำนักทะเบียนทองถิ่น 

1 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียนบาน สำนักทะเบียนอำเภอ/

สำนักทะเบียนทองถิ่น 

1 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือแสดงสิทธิหรือสิทธิ

ครอบครองในที่ดิน 

สำนักงานเลขานุการกรม

ที่ดิน 

1 1 ฉบับ - 

4) 

แผนที่แสดงเขตที่ดินที่จะใช

เปนที่ตั้งและแผนผังแสดงการ

ใชที่ดินและสิ่งปลูกสรางใน

กิจการของสุสานฯ 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

กรณีเปนนิติบุคคลหลักฐาน

แสดงการเปนนิติบุคคลและ

วัตถุประสงคหลักฐานแสดงวา

ผูยื่นคำขอเปนผูมีอำนาจ

กระทำการแทนนิติบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

16.  คาธรรมเนียม 

 1)  คาธรรมเนียม   (ฉบับละ) 

    คาธรรมเนียม    1,000    บาท 

    หมายเหต ุ          - 
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17.  ชองทางการรองเรียน 

   1)  ชองทางการรองเรียน   แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียนของเทศบาลเมืองปากชอง    (ศูนยดำรงธรรมเทศบาล

เมืองปากชอง)หรือตามชองทางการใหบริการ เชน สำนักงานเทศบาลเมืองปากชอง โทรศัพท 0 4431 2037 8 หรือ

เว็บไซต http://www.pakchongcity.go.th    

 2)  ชองทางการรองเรียน    ศูนยดำรงธรรมอำเภอเมืองนครราชสีมา ศูนยดำรงธรรมจังหวัดนครราชสีมา 

     หมายเหต ุ  - 

 3)  ชองทางการรองเรียน    สำนักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง 

     หมายเหต ุ  (โทร 1548) 

 4)  ชองทางการรองเรียน     ศูนยบริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

    หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111  

     เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

             ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

 

 

 


